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Informatique Bureautique - Libre Office 
Lieux et horaires 

Salle Chauvière à St Gilles Croix de Vie 
Tous les mercredis matins de 10h30 à 12h15 - Hors jours fériés 

Contact 

Jean-Yves NAULEAU 

Description 

Cours destinés aux personnes avec une première expérience en informatique utilisant un 
ordinateur avec Microsoft Windows 10 
Cours non destinés aux débutants en informatique. 

But du cours 
Apprendre à se servir des outils de la suite Libre Office (logiciel gratuit ) : WRITER - CALC. 
Ces outils sont les outils équivalents de la suite Microsoft Office : Word - Excel. 
Les sujets complémentaires suivants seront aussi abordés : créer des fichiers PDF - Internet et 
Sécurité - le Smartphone - le Cloud c’est quoi ? 

Les sessions sont partagées entre explications théoriques et exercices pratiques réalisés sur un 
ordinateur portable personnel à apporter à chaque cours. 
Des assistants sont présents dans la salle pour aider dans les exercices . 
L'inscription préalable au cours est obligatoire et il n'est pas possible de s'inscrire en cours 
d'année. 

pré - requis 
Savoir utiliser un ordinateur portable et manipuler facilement les dossiers et fichiers avec Microsoft 
Windows 10. 
Apporter son ordinateur portable pendant le cours 

Programme prévu 
 Libre Office WRITER 
 Créer un Document PDF 
 Libre Office CALC 
 Internet et Sécurité 
 Les Smartphones 
 Notions de base sur Le Cloud 

Date prévue de début des cours pour la saison 2021/2022: le mercredi 13 octobre  2021 

JY Nauleau maj du 4/ juillet 2021


